
 

COMUNE DI BRENTINO BELLUNO 

PROVINCIA DI VERONA 

Piazza Z. Gelmetti n.1 - 37020 Brentino Belluno (VR) 

Tel. 0456284062/79 – Fax 0456284087 

e-mail: pm@comune.brentino.vr.it PEC: comune.brentinobelluno@pec.it 

Partita I.V.A. e Codice Fiscale 00659140230 

Richiesta di accesso agli atti amministrativi 
(Legge 7 agosto 1990, n.241 – D.P.R. 12 aprile 2006, n. 184) 

 

 

 

All’Ufficio ________________________________ 
(INDICARE L’UFFICIO DESTINATARIO DELL’ISTANZA) 

 

 

 

Il/la Sottoscritto/a 
 

cognome nome    

C.F. nato/a a      prov.      

sesso (M o F) il residente/domiciliato a prov. indirizzo 

   CAP. telefono  _______ 

documento di identità/n.  rilasciato in 
data __________  da  ________ 

 

In qualità di (barrare la casella interessata): 

 

 diretto interessato (se la richiesta è inviata tramite servizio postale o mail è necessario allegare 
documento di identità) 

 legale rappresentante (documentare poteri di rappresentanza) 

 legale di fiducia/procuratore (allegare procura e copia documento interessato) 

 delegato (allegare delega e copia documento delegante) 
 

C H I E D E 
AI SENSI DE GLI ARTT. 22 SS. DELLA LEGGE 7 AGOSTO 1990, N. 241 

DI ESERCITARE IL DIRITTO DI ACCESSO ALLA SEGUENTE DOCUMENTAZIONE  
(se individuati, indicare i documenti): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MARCA DA BOLLO 



 

ULTERIORI RICHIESTE: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Luogo e data    

 

 

IL RICHIEDENTE 

 

 

 

 

 

 

 

 

AVVERTENZE 
* Ai sensi dell ’art. 24, primo comma, lettere b) e c), della legge 7 agosto 1990, n. 241, il diritto di accesso è escluso nei procedimenti tributari, 

per i quali restano ferme le particolari norme che li regolano e nei confronti dell'attività della pubblica amministrazione diretta all’emanazione di 

atti normativi, amministrativi generali, di pianificazione e di programmazione, per i quali restano ferme le particolari norme che ne regolano 

la formazione; 

* sono, altresì, escluse dall’accesso le categorie di documenti indicate nel citato art. 24 e nel D.M. 29 ottobre 1996, n. 603; 

* ai sensi dell’art. 25, comma 4, della legge n. 241/1990, decorsi inutilmente 30 giorni dalla data di ricezione della presente richiesta, la stessa si 

intende respinta; 

* ai sensi dell’art. 25, comma 4, della legge nr. 241/1 990, in caso di diniego dell'accesso, espresso o tacito, o di differimento dello stesso ai sensi 

dell'articolo 24, comma 4, della stessa legge, il richiedente può chiedere, nel lo stesso termine di cui al successivo comma 5 (trenta giorni) e nei 

confronti degli atti delle amministrazioni centrali e periferiche dello Stato alla Commissione per l ’accesso di cui al successivo art. 27 che sia 

riesaminata la suddetta determinazione; 

* ai sensi dell ’art. 25, comm i 5, della legge n. 241/1990, avverso le determinazioni amministrative concernenti il diritto di accesso e nei casi 
previsti dal comma 4, è facoltà del richiedente proporre ricorso al TAR competente entro il termine di 30 giorni decorrenti dalla data di 

ricezione del provvedimento ovvero decorrenti dal giorno in cui è maturato il silenzio -rifiuto di cui all’art. 25, comma 4, della legge n. 241/90; 

* ai sensi dell’art. 38, comma 3, del D.P.R. n. 445/2000, la sottoscrizione di istanze da produrre agli organi dell’amministrazione pubblica non è 

soggetta ad autenticazione quando sia apposta in presenza del dipendente addetto . Inoltre, l'istanza di accesso agli atti amministrativi deve 

essere corredata da un valido documento identificativo in caso di presentazione diversa dalla consegna a mano e/o sottoscrizione della stessa in 
presenza del militare preposto alla ricezione; 

* ai sensi della circolare della Presidenza del Consiglio dei Ministri 19 marzo 1993, prot. UCA 27720/928/46, richiamata nella circolare n. 

154683 in data 17 maggio 1993 del Comando Generale della Guardia di Finanza – U.R.P., il rilascio di copie “informi” di documenti 

amministrativi è subordinato al pagamento di un corrispettivo onnicomprensivo (costo della carta, spese funzionamento fotoriproduttore, ecc.) 

dell’importo fisso di euro 0,26 per il rilascio da 1 a 2 copie, di euro 0,52 da 3 a 4 copie e così via, esigibile attraverso l’applicazione di marche 
da bollo ordinarie - da annullare con il datario a cura dell’Ufficio preposto allo svolgimento delle operazioni di accesso; 

* il trattamento dei dati forniti è consentito e considerato di rilevante interesse pubblico dall’art. 59 del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196. 



COMUNE DI BRENTINO BELLUNO 
 

 
Oggetto: Informativa sul trattamento dei dati personali resa ai sensi dell’art. 13 Reg. 2016/679/UE. 
 
Gentile cittadino, 
 
La presente per informarLa che presso il nostro Ente è effettuato il trattamento dei Suoi dati personali. Il trattamento 
viene effettuato nel rispetto dei criteri previsti dal regolamento europeo in materia di protezione dei dati personali, 
Reg. 2016/679/UE (d’ora in avanti G.D.P.R.) e di ogni altro testo legislativo nazionale, provvedimento o autorizzazione 
dell’Autorità competente allo stesso collegato. Secondo la normativa indicata, il trattamento deve essere improntato 
ai principi di correttezza, liceità e trasparenza e di tutela della Sua riservatezza e dei Suoi diritti.  
  
1) Il titolare del trattamento è il COMUNE DI BRENTINO BELLUNO in persona del proprio legale rappresentante pro 
tempore, con sede legale in Piazza Z. Gelmetti, 1 – 37030 Brentino Belluno (VR) tel.: 045/6284062 e-mail: 
privacy@comune.brentino.vr.it  
Il titolare del trattamento ha provveduto a nominare la società 4 Progetto sicurezza s.n.c. con sede in Via Monte 
Baldo, 6 – 37062 Villafranca di Verona (VR) come Data Protection Officer (D.P.O.). Referente persona fisica del D.P.O. 
è la dott.ssa Cristina Froio contattabile all’indirizzo e-mail: dpo@4progettosicurezza.it. 
 
2) I dati raccolti obbligatoriamente per l’espletamento del servizio di gestione richieste certificati, accesso agli atti, 
bandi di gara e quanto attinente all’ufficio tecnico, saranno raccolti senza necessità del Suo consenso espresso per le 
finalità dell’art. 6.1 lett. c) e) “obbligo legale e compito di interesse pubblico, G.D.P.R. 
 
3) Modalità: i dati personali sono trattati dal titolare e da responsabili debitamente nominati per il corretto 
adempimento delle finalità di cui al punto 2) mediante strumenti elettronici e archivi cartacei, nonché con l'impiego di 
misure di sicurezza atte a garantire la riservatezza dei dati personali e ad evitare indebiti accessi a soggetti non 
autorizzati. Il titolare del trattamento ricorre anche a processi automatizzati per il raggiungimento delle finalità 
previste nella presente informativa e non effettua profilazione.  

 
4) Comunicazione: i dati personali potranno essere comunicati a soggetti esterni debitamente nominati che svolgono 
attività per conto del titolare del trattamento quali a titolo esemplificativo: società di archivio informatico o cartaceo 
documentale, consulenti tecnici che collaborano con l’ente. Non è previsto il trasferimento dei dati verso paesi terzi 
extra U.E. e non è prevista la diffusione (es. social network, siti internet ecc..).  
 
5) Il Titolare tratterà i dati personali per il tempo necessario per adempiere alle finalità di cui sopra e comunque per 
non oltre 10 anni dall’erogazione del contributo o servizio e a tempo indeterminato dove sia necessari ai fini della 
normativa o archivio storico. 
 
6) L’interessato ha diritto di chiedere al titolare del trattamento l'accesso ai Suoi dati personali ovvero la rettifica 
ovvero la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che lo riguardano, ovvero ha diritto di opporsi al 
loro trattamento, oltre al diritto di richiedere la portabilità dei dati stessi.  
La richiesta può essere fatta a mezzo e-mail o mezzo fax o raccomandata con oggetto: “richiesta da parte 
dell’interessato” specificando nella richiesta il diritto che l’interessato vuole esercitare (cancellazione, rettifica, 
portabilità, oblio), unitamente ad un valido indirizzo di posta elettronica/pec al quale recapitare il riscontro.  
Il titolare del trattamento o, chiunque dallo stesso incaricato, procederà a soddisfare la richiesta entro 30 giorni dalla 
data di ricevimento. Qualora la risposta fosse complessa, il tempo potrebbe allungarsi ad ulteriori 30 giorni, previa 
tempestiva comunicazione allo stesso interessato. 
Qualora ritenga opportuno far valere i suoi diritti, ha facoltà di proporre reclamo all’autorità di controllo competente, 
corrispondente al Garante privacy nazionale, con sede in Piazza Venezia, 11 – 00187 Roma, protocollo@gpdp.it. 
 
 

PRESA VISIONE 
 

L’interessato letta l’informativa resa ai sensi del Reg. 2016/679/UE, con la presentazione della documentazione 
dichiara di aver compreso le finalità e le modalità del trattamento ivi descritte.   
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